Masarykova zakladni Skola Libstat, okres Semily
piispévkova organizace se sidlem Libstat 17, 512 03 Libstat

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 31. ZAHRANICNI VYJEZDY

Cj.: MZS — L 39/2015
Vypracovala: Mgr. Jana Markova, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Jana Markova, feditelka Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 30. 4. 2015

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:  |30. 4. 2015

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zadkladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) vydavam jako statutarni organ Skoly
tuto smérnici.

1. Organizace vyjezdl do zahrani¢i vychazi z ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolského
zakona v platném znéni, zdkona ¢.262/2006 Sb. zakoniku prace.

(Vzhledem k tomu, Ze nebyl vydan Zadny bliz§i pokyn, je moZzné vychdzet z metodiky
zruSené¢ho Pokynu ministra k vyjezdim zékladnich a stfednich Skol do zahrani¢i €. j.
16741/97-20.)

2. Organizace a Fizeni zahrani¢niho vyjezdu
2.1. Reditelka Skoly vydava fad zahranic¢nich vyjezdi jako soucast organizacniho fadu skoly.
O povoleni k vyjezdu do zahrani¢i Skola nemusi zadat zfizovatele.

2.2. Reditelka $koly pisemné povéiuje pedagogického pracovnika $koly organizaci a vedenim
zahrani¢niho vyjezdu. Pracovnik povéteny vedenim vyjezdu zodpovidé za celkovou
organizaci zahrani¢niho vyjezdu.

2.3. Vedouci vyjezdu zajistuje akci tak, aby byla dodrzena nasledujici pravidla:

a) Dé¢lka vyjezdu jedné tfidy nebo skupiny zakd nepiesdhne 5 vyucovacich dnli v jednom
Skolnim roce. Vedouci zpracuje casovy harmonogram akce a ptedlozi ke schvaleni fediteli
Skoly.

b) Zahrani¢ni vyjezd nesmi vyrazné narusit chod skoly. V pedagogickém doprovodu musi byt
alespoii jeden Clen, ktery dostateéné ovladé jazyk zemé, do které se vyjezd kona.

V pedagogickém doprovodu vyjezdu, ktery bude delsi jak ti dny, musi byt kvalifikovany
zdravotnik.




Mezi ucastniky vyjezdu zafadi vedouci pouze Zaky zdravotné zpusobilé a predlozi pisemny
souhlas zakonnych zastupcti. Podminkou ucasti je uzavieni pojistnych smluv na trazové
pojisténi, pojisténi 1écebnych vyloh v zahranici, odpovédnosti za Skody, ptipadné dalsi podle
charakteru cesty. Pokud neni toto pojisténi zajist€éno hromadné pro ucastniky akce naptiklad
cestovni agenturou, pojisSténi zajisti zakonni zastupci zaka.

c¢) Zpracuje pisemnou informaci o akci pro rodice zakl a zdvaznou piihlasku, ve které uvede
zejména stornovaci podminky pii odhlaseni Zaka z akce.

d) Uzavfte pisemnou smlouvu s dodavatelem sluzeb — cestovni kancelafi apod.

e) Vyjezd je pro pedagogické pracovniky Skoly zahrani¢ni pracovni cesta podle § 38 odst. 1
zékoniku prace. Dozor nad zaky mtze kromé pedagogického pracovnika vykondvat i jinad
0soba v pracovnépravnim vztahu ke $kole, pokud to s ni bylo dohodnuto.

f) Podminky pracovni cesty jsou dany zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonikem prace v platném
znéni. Zaméstnanciim podle n¢j nélezi plat a zaroveil ndhrady cestovnich vyloh. Vedouci
vyjezdu zpracuje predem kalkulaci vyloh zvIast’ pro zaky a zvlast pro pedagogicky doprovod
i suvedenim zdroju hrazeni vyloh — piispévky rodi¢u, rozpocet Skoly, sponzorské dary,
ucelové dotace, apod.

g) Vedouci vyjezdu organizuje uzavieni pojisténi pracovnikii vyslanych na zahrani¢ni
pracovni cestu - pojisténi lé€ebnych vyloh v zahranici.

h) Pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd organizuje vedouci vyjezdu zejména
pedagogicky dozor, véetné ndlezitého dohledu nad nezletilymi zaky, zakim prokazatelné
udéli pisemné pokyny, které kromé potteby ukaznéného chovani a dodrzovéani rezimu
platného po dobu cesty zaméii podle okolnosti na prevenci moZnych rizik, napt. z hlediska
hygienického, dopravniho, pfi koupani nebo pfi ¢innostech, které by méli zaci v prabéhu
zajezdu vykonavat, napf. pti odbornych exkurzich. O konkrétnim pouceni pied uskute€nénim
vyjezdu potidi zapis potvrzeny podpisy ucastniki.

1) Do deseti dnii po skonceni akce predlozi fediteli Skoly pisemnou zpravu ze zahranicni cesty.

K) Zpracuje o akci propagacni material pouzitelny k propaga¢nim tceliim skoly (kolni
noviny, mistni noviny, vyro¢ni zprava).

1) Zpracuje vyuctovani akce.

3. Utast Z4ka na akci je podminéna vyplnénim formulaii:

1. Souhlas zdkonného zastupce (viz Ptiloha €. 1)

2. Prohlaseni o bezinfek¢nosti (viz Ptiloha €. 2) - ptedlozi zakonni zastupci té€sné pred
odjezdem

3. Pouceni o bezpecnosti — pokyny pro ucastniky studijné poznavaciho zajezdu do zahranici
(viz Ptiloha €. 3)

4. Vyloudeni ditéte ze zajezdu.

a) Zéakonni zastupci zaka jsou povinni se sezndmit s touto smeérnici, jez je k nahlédnuti na
webovych strankach Skoly a dale se zdkonem €. 561/2005 Sb., § 22, odst. 3., podle kterého
jsou zakonni zastupci povinni mj.: informovat $kolu 0 zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
prubéh vzdelavani. V piipadé, Ze ze strany zdkonnych zastupct zéka nebudou dodrzeny



podminky pro ucast ditéte na zahrani¢nim vyjezdu stanovené vySe uvedenymi smérnicemi a
zékony, mtize byt dit¢ ze zajezdu vylouceno.

b) Vedouci vyjezdu mé pravo vyloudit dit€ z akce v ptipadé, ze:

- chovani ditéte je pred odjezdem na zajezd v rozporu se Skolnim fddem a s fadem
zahrani¢niho vyjezdu;

- dit¢ je zdravotn€ nezplisobilé vyjezdu a v ptipad¢ ucasti na z4jezdu by mohlo ohrozit zdravi
a bezpecnost nejen své, ale 1 ostatnich ucastniki;

- nastanou jiné okolnosti zabranujici ucasti ditéte na zajezdu (napf. neprovedeni platby
zajezdu ve stanoveném terminu atd.).

Zamyslené vylouceni ditéte ze zajezdu je vedouci povinen vcas konzultovat s vedenim Skoly a
se zékonnymi zastupci zaka.

5. Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zamé&stnanec: Mgr. Jana Markova.

b) O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

€) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 30. 4. 2015

V Libstaté¢ dne 30. 4. 2015 Mgr. Jana Markova, feditelka Skoly

Piilohy:

1) Souhlas zdkonného zastupce

2) Prohlaseni o bezinfekcnosti

3) Pouceni o bezpecnosti

4) Povoleni k organizovani zahrani¢niho vyjezdu
5) Povoleni zahrani¢niho vyjezdu

6) Seznam zaku



Souhlas zakonného zastupce
Souhlasim s tcasti naseho ditcte na akci skoly , termin
, 0 které jsem byl(a) skolou podrobn¢ informovan(a).
Jsem si védom(a) toho, Ze akce se miize zicCastnit pouze Gcastnik, jehoZ zdravotni stav neni
touto akci a jeji naro¢nosti ohrozen a ktery nemuze zdravotné ohrozit ostatni Gc¢astniky.
Soucasné beru na védomi, ze akce je soucasti vyuky a vztahuji se na ni vSechna pravidla a
ustanoveni Organiza¢niho fadu Skoly, Masarykovy zakladni Skoly Libstat, okres Semily

VLIbStAtE dne ......oooooes
podpis zakonného zastupce zéka

Prohlaseni o bezinfek¢énosti
Zde odsttihnout a odevzdat pfi nastupu na zajezd: ProhldSeni nesmi byt starsi nez jeden den.
Prohlasuji, Ze
- okresni hygienik ani oSetfujici 1€kat nenafidil mému ditéti (jméno, datum nar., bydliste)
karanténni opatieni ¢i zvySeny zdravotni dohled, a Ze mi téZ neni znamo, ze dité v poslednim
tydnu pfislo do styku s osobami, které onemocnély infekéni chorobou. Jsem si védom(a)
veskerych nasledk, které by me postihly, kdyby toto mé prohlaseni bylo nepravdivé;
- 7Ze jsem nezatajil(a) Zadné Udaje, jeZ by mohly ohrozit ucast ditéte ¢i ostatnich na zajezdu
(alergie, epilepsie, diabetes apod.). Uvadime seznam 1€k, které dité pravidelné uziva, véetné
zpusobu podavani. Dit€ je rovnéz vybaveno dostate¢nou zasobou 1€kii;
- dité pravideln¢ uziva leky: ANO/NE, pokud ano, jaké:

- pro pfipadny kontakt uvadime udaje platné po dobu z4jezdu:
telefon do zamé&stnani domti/mobil

OFEC: o

Matka: ..o

podpis zdkonného zastupce



Pouceni o bezpecnosti

Pokyny pro tcastniky studijné poznavaciho zajezdu do zahranici
1. Zak peéuje o své zdravi, v pribéhu zéjezdu se chova vzdy tak, aby neohrozil zdravi své ani zdravi
dalsich osob ucastnicich se zajezdu.
2. Ma spolehlive ulozeny dilezité dokumenty a penize.
3. 74k si za drahé véci ¢ mobilni telefon zodpovida sam.
4. 74k nekoufi, nepoziva zadné alkoholické napoje ¢i jiné podparné latky.
5. Pii jakémkoli svévolném poniceni majetku (v ubytovacim zafizeni, na navstivenych mistech, v
autobusu ¢i v jinych dopravnich prosttedcich) — zpiisobenou skodu uhradi zdkonny zastupce zaka.
6. Pii cesté autobusem — zak se chova klidné, tiSe, sedi na svém misté. Na sedadle nekle¢i ani nesedi
zady ke sméru jizdy. Odpadky si po sobé€ uklizi vyhradn€ na stanovené mista. Pfed kazdym opusténim
autobusu si zak zkontroluje, zda zanecha misto po sobé€ Cisté. Pokud je autobus vybaven
bezpec¢nostnimi pasy, je zak povinen se jimi pfipoutat. Autobus opousti dle pokynil dozoru, zvlasté
dba pokynti pii vystupu z autobusu na frekventovanych mistech. Kazdy ti¢astnik si (pfed vystoupenim
z autobusu) zapise SPZ autobusu.
7. Béhem pobytu na navstivenych mistech a na komunikacich — zaci se pohybuji v utvarech, které jim
uréi pedagogicky dozor. Zaci jsou rozdéleni do mensich skupinek, pro zajisténi vétsi bezpeénosti pii
prechazeni ulice apod. Kazdy si hlid4 svého souseda ¢i skupinku a v ptipadé, ze zjisti, Ze se n¢kde
opozdil, postupuje dle instrukci popsanych na listku s kontaktnimi ¢isly.
8. Zaci neopoustéji skupinu bez dovoleni a nikde se sami nezdrzuji.
9. V objektech se zaci chovaji slusné a ukaznéné, naslouchaji vykladu privodce. Nedotykaji se
exponatl a nevstupuji na mista, na ktera to neni dovoleno. V piipad¢, ze si zak chce néco zakoupit,
dozor mu ukaze, kde je to mozné. Zak si slu$né pozada o zboZi, neodnasi si nic, za co nezaplatil.
10. Jakékoli zdravotni potize zaci hlasi ihned dozoru. Pokud zak bere pravidelné 1éky, ¢ini tak sam
nebo pozada o pomoc ¢i dohled pedagoga. Na zajezd Zaci odjizd€ji s dostatenym mnoZzstvim
potfebnych lékt.
11. V ubytovacich zatizenich se Zak chova ukaznéné, nepobiha ani nekfi¢i, svym chovanim neobtézuje
ani neohroZuje ostatni, nemanipuluje s zadnymi spotfebici. Spottebice napt. v kuchyiice obsluhuje
pouze pedagogicky dozor &i jina dospéla osoba. Zak nepouziva ostré &i jiné jakkoliv nebezpeéné
predméty. Zak neopousti sam ubytovéani bez doprovodu pedagoga ¢i jiné povétené dospélé osoby &i
bez jejiho souhlasu. Pfi odjezdu fadné zkontroluje, zdali na misté nic nezanechal. V ptipadé, Ze na
néco zapomene, nelze zarucit, ze danou véc dostane zpét.
12. Zéci po celou dobu zajezdu respektuji veskeré pokyny pedagogického dozoru a Fidi¢t autobusu.
Chovaji se slusné a ohleduplné k ostatnim ucastnikiim zajezdu, neohrozuji zdravi ani majetek sviyj ¢i
cizi. VSichni zaci védi, ze svym chovanim a jednanim reprezentuji nejen nasi Skolu, ale i nasi zemi.
Vzhledem k tomu, Ze zajezd je akci Skoly, vztahuji se na né¢j pravidla o bezpec¢nosti a chovani zaki v
souladu se §kolnim fadem. Jejich piekro¢eni, jakoz i pfestoupeni vyse zminénych bodl bude feSeno v
zavislosti na mife provinéni na misté nebo i nasledné ve skole postihem dle $kolniho fadu.

Byla(a) jsem poucen/a o zasadach uzivani informacnich technologii (notebook, tablet, mobilni telefon)
a zaroven upozornén/a, ze Skola nezodpovida za jejich ptipadnou ztratu ¢i poskozeni; o zasadach
stravovani béhem zahrani¢niho vyjezdu a o potravinach, které bych nemél/a béhem vyjezdu jist; 0
dodrzovani hygieny (myti, vhodné oble€eni, Zivotosprava) béhem zahrani¢niho vyjezdu.

Byl(a) jsem poucen(a) o bezpecnosti a ochrané zdravi pii zahrani¢nim vyjezdu.

Obsah vySe uvedeného pouceni byl sestaven s ohledem na dusevni a mravni vyspélost zéka a nize podepsany zak uvedenému
obsahu pouceni rozumi.

Jméno a piijmeni Podpis zaka: ............coii
Zakonni zastupci Zaka jsou povinni se seznamit s Organizacnim fadem Skoly,

cast 31. Zahrani¢ni vyjezdy, jez je k nahlédnuti na webovych strankach skoly a déle se
zakonem ¢. 561/2005 Sb., § 22, odst. 3.

podpis zakonného zastupce zaka



MASARYKOVA ZAKLADNi SKOLA LIBSTAT, OKRES SEMILY
Libstat 17, 512 03 Libstat

Povoleni k organizovani zahraniéniho vyjezdu

Nazev akce:
Povérena vedouci vyjezdu:

Povérena organizovanim vySe uvedeného vyjezdu:

Povéfena vedouci zajezdu / povétené organizovanim zéjezdu jsou povinny piedlozit seznam
ucastnikll nejpozdéji jeden mésic pted zahraniénim vyjezdem. Na zaklad¢ toho vydava feditelka
Skoly definitivni povoleni ke konani zahrani¢niho vyjezdu.

povéteny vedouci vyjezdu feditelka Skoly

V Libstaté dne



MASARYKOVA ZAKLADNi SKOLA LIBSTAT, OKRES SEMILY
Libstat 17, 512 03 Libstat

Povoleni zahraniéniho vyjezdu

Nazev akce:

Misto:

Termin zajezdu:
Trida/y:

Vedouci vyjezdu:
Pedagogicky dozor:

Odjezd:

Pouzity dopravni prostfedek:

Struény program a ¢asové rozvrzeni vyjezdu:

Dalsi informace:

Datum a podpis vedouciho vyjezdu

Povoluji zahrani¢ni zajezd.

Datum a podpis Feditelky Skoly:

Ptiloha: seznam zaku

Telefonické spojeni:
Zdravotnik:

Prijezd:

Mgr. Jana Markova
feditelka Skoly



Seznam zaku:

Jméno

Datum nar.

Cislo pasu

Bydliste

Telefon domu




