Masarykova zakladni Skola Libstat,
ptispévkova organizace se sidlem Libstat 17, 512 03 Libstat

ORGANIZACNI RAD

17. VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

C.j. MZS-L 40/2025

Vypracovala: Mgr. Jana Markova, MBA, feditelka skoly
Schvdélila: Mgr. Jana Markova, MBA, teditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 25. 8. 2025

Smérnice nabyva platnosti dne: 1. 9. 2025

Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne: 1.9. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkil, které tvori souéast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zadkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni, vydavam jako
statutarni organ skoly tento fad.

1. Piisobnost smérnice

Tato smérnice upravuje pravidla provozu mistnosti urcené ke stravovani zaka a zaméstnancii
Skoly (dale jen Skolni jidelna), vymezuje povinnosti stravovaciho zafizeni a Skoly, ktera tuto
sluzbu vyuziva pro své zaky.

2. Organizace dohledu

a) Vnitini fad $kolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem mistnosti
Skolni jidelny urcené ke stravovani zakli a zaméstnanct Skoly. (Pojem Skolni jidelna se
pouziva jako ne zcela sprdvné oznaceni pro mistnost, kde se konzumuje strava. Je nutné
odlisit jej od pojmu skolni jidelna pouzivany pro cely komplex pro piipravu stravy —
kuchyni, sklady, pfipravnu jidel — pro ktery se obycejné pouZzivéa oznaceni skolni kuchyne.
Pravni pfedpisy pouzivaji pojem stravovaci zarizeni.)

b) Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny od 11:00 h do 14:00 h.

c) Dohled ve skolni jidelné zajistuji zaméstnanci pravnické osoby vykonavajici ¢innost
Skolni jidelny (pedagogicti pracovnici Skoly, pfipadné jini zaméstnanci Skoly). Rozvrh
dohledu je vyvésen v jidelné.

d) Dohlizejici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kazné zakt, hygienickych a kulturnich
stravovacich navyki.

e) Dohlizejici pracovnici zejména:

- sleduji reakce stravnikti na mnozstvi a kvalitu jidla (teplota, chut, vzhled, mnozstvi soli a kofeni,
...), v ptipadé pochybnosti mize pozadat pracovniky stravovaciho zafizeni o degustacni porci a
pfipominky zapsat do provozni knihy, ktera je k t€émto Gceliim vedena ve stravovacim zafizeni.
Velikost porci lze zjistit ptevaZenim, kazdou soucast jidla zvlast (maso, pfilohy, ...) a vysledek
op¢t zapsat do provozni knihy;

- sleduji zpiisob vydeje stravy, pti opakovanych problémech s plynulosti vydeje stravy upozorni
vedeni Skoly, které s vedouci stravovaciho zatizeni projedna népravu;

- sleduji dodrzovani hygienickych pravidel vydavajicim persondlem stravovaciho zafizeni —
pracovni plaste a jejich Cistota, pokryvky hlavy, rukavice apod.;

- zamezuji vstupu rodici zakl do jidelny. Vydej jidel do jidlonosi¢t pro nemocné zéky probiha
pied zahajenim provozni doby;
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- sleduji dodrzovani jidelnicku;

- sleduji Cistotu vydavaného nadobi, ptibort, taci;

- reguluji osvétleni a vétrani;

- sleduji odevzdavani nadobi stravniky, ktefi odkladaji celé podnosy. Roztfidéni nadobi,
seSkrabavani zbytkt jidel apod. provadi personal stravovaciho zatizeni;

- posledni dohled po skonéeni provozu zavira okna, vypina osvétleni.

f) Bézny uklid zajist'uji v jidelné pracovnice zafizeni skolniho stravovani, véetné uklidu stola
a podlahy znecisténych jidlem béhem provozu.

g) Vedouci stravovaciho zafizeni vyvéSuje jidelni¢ek ve Skolni jidelné a elektronicky na
stranky Skoly.

h) Stravnikiim je vydavan kompletni ob&d véetné masa a pfiloh. Zaci nesmi byt nuceni ke
konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojiddni. Vydané jidlo je urceno ke
konzumaci v jidelné, stravnici je neodnaSeji z mistnosti. Jidlo je upraveno tak, aby
znemoznovalo odnaSeni z jidelny - jogurty, tvarohové krémy, pudinky apod. nejsou
v obchodnim baleni, ale jsou vydavany na miskach.

3. Kontrola ¢innosti pracovniki stravovaciho zaiizeni

DohlizZejici i stravujici se pedagogové vénuji pozornost dodrzovani zakladnich hygienickych
pravidel persondlem stravovaciho zafizeni, zejména:

- zda se u nich neprojevuji ptiznaky onemocnéni,

- zda chrani suroviny, polotovary a jiné pozivatiny pied stykem s hmyzem, zvifaty a ptaky nebo
S nepovolanymi osobami, skladuji je a zachazeji s nimi tak, aby nedoslo k naruseni jejich
zdravotni nezavadnosti,

- pribéZzné odstraiuji odpadky hygienicky nezdvadnym zpisobem,

- udrzuji v Cistoté své pracovisté a pouzivané pracovni nafadi, ochranny odév a obuv,

- pecuji o télesnou Cistotu, myti rukou,

- nosi pfedepsany pracovni odév (plast’, zastéru, rukavice, ...) pfi praci, vymeénuji jej pii hrubSim
zne€isténi a odkladaji jej 1 pfi kratkodobém opusténi pracovisté.

4. Prava a povinnosti Zaku

74k ma pravo:

- na vydej vSech chodi obéda dle jidelniho listku,

- na vybér ze dvou jidel (atery, stieda a ¢tvrtek) dle jidelniho listku,

- obéd konzumovat v hygienicky nezdvadném a bezpeném prostiedi,

- na vyzvednuti ob&da do jidlonosice prvni den neplanované neptitomnosti,
- odhlésit si obéd do 7.00 hodin daného dne.

74k je povinen:

- fidit se pokyny pedagogického dohledu,

- zdrzovat se ve SJ pouze po dobu nezbytné nutnou ke konzumaci obéda,

- pouzité nadobi po konzumaci obéda odnést na odkladaci pult a zanechat své misto Cistg,
- odkladat své svriky a aktovku na misto k tomu uréené (skiiniky, vésaky v prizemi SI).

5. Prava a povinnosti zakonnych zastupcii Zaka

Zakonny zastupce ma pravo:

- na vraceni preplatku stravného pfi ukonceni stravovani svého ditéte,

- vybrat stravu pro své dité dle jidelniho listku,

- na odebrani obé&da do jidlonosice pro své dit€ prvni den neplanované neptitomnosti.
Zakonny zastupce je povinen:

- uhradit stravné za své dité,

- odhlasit své dité ze stravovani v ptipadé neptitomnosti ve skole,

- aktualizovat idaje uvedené v piihlasce ke stravovani,
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- vy&kat na ptichod svého ditéte ze ST pied jidelnou.

6. Vydej stravy
Terminy vydavani stravy ve $kolni jidelné:
A) Zaci — termin vydavani stravy zakim urcuje vzdy vedeni skoly (dle rozvrhu - vyvéseno je ve
Skolni jidelng spolu s ur¢enim dohledu nad stravniky);
B) cizi stravnici — stravujici se ve Skolni jideln€¢ mezi 11:00 — 11:30 hodin

- odebirani stravy do jidlonosi¢u (jidlonosi¢e piipravené nejpozdéji do 10:45
hodin na stole¢ku k tomu uréenému v chodbé $koly pied Skolni jidelnou), k vyzvednuti tamtéz
v 11:00 hodin;
C) zaméstnanci Skoly: 11:35 — 13:45 hodin.

7. Zpusob uhrady stravného

- narok a vySe dle vyhlasky ¢. 84/2005 Sb., o ndkladech na stravovani a jejich thradé

Vv ptispévkovych organizacich ziizenych tzemnimi samospravnymi celky (§2, §3odst.1-4),

- platba stravného: ¢astka v hotovosti je vybirana na za¢atku mésice na dany mésic (odhlasené
stravné se automaticky odecte z platby v dalsim mésici) nebo zalohové bezhotovostnim
prevodem na téet SJ (do konce daného mésice), preplatky jsou na konci 8kolniho roku po
zavérecném vyuctovani za dany Skolni rok vraceny na ucty stravniki.

- platba v hotovosti v kancelaii SJ, ato od 7:45 do 14:00 hodin.

Postup bezhotovostni platby:
¢islo bankovniho Gétu: 78-9647310297/0100
variabilni symbol: ur¢i vedouci Skolniho stravovani
specificky symbol: 123
zprava pro prijemce: jméno a pfijmeni stravnika

Ceny stravného dle jednotlivych kategorii (zaci 7-10 let, zaci 11-14 let, zaci 15 a vice let,
zameéstnanci, cizi stravnici) se urcuji dle aktudlnich cen energii a potravin tak, aby norma

potravin, osobni a vécna rezie byly uvedeny do souladu se skute¢nymi naklady.

Ceny stravného:

Z4ci 7-10 let 30,- K&
Z4ci 11-14 let 32,- K¢
Z4ci 15 a vice let 34,- K¢
Cizi stravnici 85,- K¢

8. Piihlasovani a odhlaSovani stravy

V ptipadé€ zajmu o stravovani ve Skolni jideln€ se musi zdjemce (Z4k, zaméstnanec i cizi
stravnik) pfihlésit v kancelafi vedouci Skolniho stravovani. Vybér jidla ¢i odhlaseni se provadi
pfes internetovou aplikaci E-listek nejpozdéji do 7 hodin daného dne. Dotazy moZno zasilat i na
email: jezkovamartina@email.cz

KaZzdému stravnikovi je pfifazen 10-mistny kod pod kterym se pfihlasuje do internetové aplikace
E-listek na webovych strankach nasi $koly MZS Libstat. Pokud se chce zak §koly stravovat ve
Skolni jidelné v den, kdy se neti¢astni vyuky, musi uhradit cenu obéda v plné vysi (cena pro cizi
stravniky — nedotovana). Toto ustanoveni neplati pouze prvni den neplanované nepfitomnosti
zaka ve Skole (napf. v ptipadé nemoci). Pokud se chce zaméstnanec Skoly stravovat ve skolni
jideln¢ v den, kdy neodpracuje alespon 3 hodiny z pracovni smény, musi uhradit cenu obéda v
plné vysi. Zaméstnanec Skoly nema narok na obéd v ptipadé nemoci, dovolené, ucasti na
celodennich $kolenich a skolnich vyletech. Jakoukoli zménu (ukonéeni stravovani, odchod ze
$koly, zménu stravovacich dni, ...) je stravnik povinen v&as nahlasit vedouci SJ. Pokud si
stravnik neodhlasi obéd vcas, uhradi jeho plnou cenu.
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V poslednim tydnu $kolniho roku je ptihlaSovani a odhlaSovani obédti omezeno dle informaci z
divodu finan¢niho vyrovnani.

Pii nezaplaceni stravného v daném terminu, nebude mit stravnik narok na obéd do doby
zaplaceni.

9. Vlastni organizace provozu

Kazdy zaevidovany stravnik ma pravo na stravovani ve skolni jideln¢. Dle § 31 skolského
zakona mohou byt zaci podminéné vylouceni nebo vylouceni ze stravovani ve Skolni jidelné
v pfipadé€ zavazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem nebo
vnitinim fadem Skolni jidelny.

Pti ¢ekani na jidlo dodrzuji stravnici pravidla sluSného chovani a pfi jidle pravidla slusného
stolovani.

Pti pfenaseni jidla se stravnici chovaji ukaznéné a ohleduplng, neb¢haji a neprovadéji jiné
¢innosti, které by mohly zpusobit jejich pad.

Jidlo a napoje se konzumuji u stolu zasadné vsedé. Moucniky, ovoce, apod. si Zaci neodnase;ji
Z mistnosti $kolni jidelny do jinych prostor skoly.

Po konzumaci obéda odnese stravnik tac s pouzitym nadobim do odkladaciho prostoru.

V jidelné mohou byt pfitomni pouze stravnici, kteti maji ten den uhrazeny obéd. Rodice ¢i jiny
doprovod ¢ekaji na stravnika pted jidelnou.

Pedagogicky dohled v jidelné sleduje chovani zakl po ptichodu do jidelny, pfi stolovani,
odnaseni stravy a pozitého nadobi a ptiborii. Dohled dba na bezpecnost stravujicich se zaki.
Dojde-li k potfisnéni podlahy (vylita polévka, rozlity ¢aj apod.), necha dozor podlahu ihned
Vytiit a vysusit pracovnici SJ.

Dojde-li k urazu zaka ve $kolni jidelné, pedagogicky dohled postupuje dle vnitiniho pfedpisu o
organizaci prvni pomoci, zajisti prvotni oSetfeni (zapis do knihy trrazli) a ozndmi uraz vedeni
Skoly. Dalsi ukony provadi vedeni $koly. Analogicky se postupuje a v piipadé urazu
Zameéstnance.

Pro vSechny stravniky plati zakaz odnaSeni kuchyniského nadobi mimo prostor skolni jidelny.
Jidelni listek (v&etné alergentl) je umistén na nasténce SJ a na webovych strankach koly.
Tento vnitini ¥ad je umistén na nasténce SJ v piizemi a na webovych strankach koly.

10. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: feditelka skoly.
b) O kontrolach provadi pisemné zaznamy.
C) ZruSuje se predchozi znéni této smérnice, jeji ulozeni se fidi spisovym fadem organizace.
d) Smérnice nabyva platnosti dnem: 1. 9. 2025
e) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025

Libstat dne 25. 8. 2025 Mgr. Jana Markova, MBA
feditelka Skoly
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